关于做好学校关工委具体工作计划
制定前期工作的函

（中党关工〔2009〕1号，二○○九年四月二日）

学校各相关党政职能部门：

《学校关工委主任秘书长联席会会议纪要》（学校关工委，二○○九年三月二十日）经学校领导批准，已于2009年4月1日正式发布。会议纪要指出，采取党政职能部门“出题目”，关工委“做文章”的形式制定2009年具体工作计划；即请学生工作部、团委以及党委办公室、组织部、工会、教务处、研究生部、保卫处等部门，围绕青少年教育，主要是大学生思想政治教育，从本部门的实际出发，针对本部门的热点、难点、薄弱环节，根据关工委“教育、助学、调研”三大任务，提出需要关工委配合解决的问题，关工委秘书处（主要是离退休工作处）根据各部门的需求，“量力而为”地确定工作目标、细分工作机构、制定工作措施，形成工作计划草案。

现根据会议纪要精神，就做好学校关工委具体工作计划制定前期工作的有关事项函告如下：

一、学校关工委具体工作计划制定前期工作是指党政职能部门“出题目”的工作，请学生工作部、团委以及党委办公室、组织部、工会、教务处、研究生部、保卫处等部门，按照会议纪要提出的相关要求，提出《2009年需要学校关工委配合的工作》。
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二、各部门《2009年需要学校关工委配合的工作》的格式是：题目，即“2009年需要学校关工委配合的工作”；部门名称与提交日期，如“（党委办公室，二○○九年四月十日）”。正文在简要引言之后，逐项写出需要配合的项目：一级标题为项目具体名称，二级标题为：（一）项目概况，（二）项目的意义与困难，（三）需要配合的重点及建议，（四）可以为配合工作提供的条件；三、四级标题根据需要酌定。

三、请各部门在2009年4月10日（星期五，会议纪要提出的要求是4月5日）完成《2009年需要学校关工委配合的工作》的电子文件提交，通过校园网公文邮件系统发到学校关工委常务副主任马定科及秘书长刘文富的邮箱。

专此函达。
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