在2012年口述校史学生记者
上岗培训班上的讲话
（提纲）
学校关工委常务副主任  马定科研究员
（二○一二年四月二十五日）
    一、基本情况

我校的“口述校史”活动始于2006年。首届“口述校史”活动结合庆祝建校50周年开展，由学校团委组织。2009年学校关工委领导班子调整以后，大力支持并积极参与这项活动的组织工作。当年进行的第二届“口述校史”活动结合庆祝建国60周年进行，并决定使我校的“口述校史”活动进入常态化，每年都进行，由学校关工委、团委、学生会主办，由学生会新闻编辑部承办。
目前，我校“口述校史”活动，已经建立了确定口述人选、招募学生记者、进行上岗培训、分组开展采访、整理采访成果、开展总结表彰、刊载图文资料、撰写采写体会等程序。

前4届活动共有1000多人参与；其中2009年、2010年和2011年分别有23位、30位和27位已退休的老一辈接受采访，完成采访任务的学生记者有200人次。今年，初步确定受访的老前辈有47位；在学生报名的基础上由各学院关工分委和学校学生会新闻编辑部筛选初步确定的学生记者有121名。
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二、重要意义
我校“口述校史”活动，通过青年学生记者与老一辈面对面，由学生记者采访、记录老一辈在我校的奋斗经历，由老一辈之口展现我校的昨日风采，在传承老一辈精神的同时，彰显我校特色；同时以学校“关心下一代工作”网站（以下简称学校关工网站）为平台，图文并茂地刊载“口述校史”活动成果，使更多的师生得到爱校爱国的生动教育。可以说，我校“口述校史”活动已成为校园文化建设的重要内容，也成为我校向广大青年学生进行弘扬以爱国主义为核心的民族精神的社会主义核心价值体系主题教育活动的重要载体，并打造成我校关心下一代工作的闪亮品牌，得到上级及兄弟院校同行的充分肯定。
    三、有关事项
（一）采访时间安排

从现在开始到9月底，约150天时间。
1.4月28日以前确定各个采访组的采访对象；各位学生记者在当天之前要留意学校关工网站“工作动态”，并注意收阅学校关工委办公室（以下简称学校关工办）的电子邮件。

2.5月8日以前，各个采访组与采访对象取得联系，确定采访计划并把计划电子版发到学校关工办电子邮箱（gzygxxyd@qq.com）。

3.为保证采访稿完成质量，截稿时间定在9月30日。采访稿整理完成并经被采访人签名确认以后，可以随时（即不须等到
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9月份，可以在截稿前的任何时候）将文稿连同采访照片电子版发到学校关工办电子邮箱，不须划一；特别欢迎5月份完成并提供图文资料。

4.有被采访人签名确认的纸质版及照片、实物在截稿前统一交到学生会新闻编辑部，再移交给广东中医药博物馆。
5.要求每一位参加“口述校史”活动的同学，认真记录采访活动过程的点点滴滴，在提交以上图文资料的基础上，撰写采写体会。这些采写体会，将作为“采访那些事”系列文章，在学校关工网站刊发，并在适当的时候另行评奖。提交采写体会文章也可以随时，时间不须划一。
（二）图文资料格式

1.文稿统一采用《口述校史编写体例》（详见本文附件）。捷径：打开学校关工网站“口述校史”栏目里任何一篇口述校史文稿，另存在自己的电脑里就可以套用了。
2.照片要生动活泼（可登陆学校关工网站，从“工作动态”栏目找到2009年12月14日的《王建华教授说要重视基础理论研究》，参考其中的照片）；特别提示：口述者与采访者均须出现在照片中并有准确的照片说明。

3.欢迎被采访者提供一些历史物件和照片（历史物件可以拍照，历史照片可以翻拍；可登陆学校关工网站，从“工作动态”栏目找到2011年9月30日的《王照浩副教授说学中医要背书》和2011年10月14日的《冯桂冰副教授深情勉励同学们》，参考
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其中的照片）。
（三）采访内容重点
1.“口述校史”就是通过被采访者之口述说在我校学习、工作期间之所为及所见所闻，来反映我校的发展历史，强调是“校史”而不是“个人成长史”。所以，时间上“详”在我校期间而“略”在外校期间，“详”在在职期间而“略”在退休以后。
2.从被采访者都是已经离退休（包括达到退休年龄尚未办理手续）的老前辈的实际出发，对于其离退休后的内容，可以突出老一辈对年轻一代，包括青年教师、辅导员、科研人员、医生等的“传”、“帮”、“带”的情况；是党员的，可以突出老党员应聘担任学校党委特邀党建组织员、参与学生党建工作的情况。
以上两点可以作为各届“口述校史”采访的重点。
3.“口述校史”也要与时俱进。本届采访，可以结合“三爱一奉献”，突出被采访者爱党爱国爱人民的感怀。
（四）注意采访技巧
1.注意提问频率，不要轻易打断被采访者的话。

2.要当场落实人名、地名的写法（方法是把被采访者说到的人名、地名写在纸上让被采访者当场确认）。
（五）注意必要礼节
文如其人！学写文章，先学做人；人做不好，很难写好文章。所以注意采访的礼节是很重要的。
1.事先了解。要事先对被采访者有充分的了解，这既是一个
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采访技巧问题，更是对人尊重的礼节问题。

2.讲究称呼。建议一律称被采访者为“老师”，使用代词要用“您”而不用“你”。

3.善始善终。如准时赴约，回后报安。
（六）活动总结表彰

1.本届“口述校史”活动总结争取在10月中下旬举行。届时将根据各采访组的工作表现和上交图文资料的质量评出各等级奖若干名并给予相应的奖励；一、二、三、入围奖分别奖励300元、200元、100元、50元。
2.凡是学校关工办安排的受访者因故不能接受采访，采访组自行成功联系受访者且完成采写任务，或者在5月份完成采写任务并提供图文资料，评奖时均在按照一般标准评定等级的基础上提高一个档次，即从入围提高到三等，从三等提高到二等，从二等提高到一等。

    附件：口述校史编写体例
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附件：
口述校史编写体例

（学校关工委办公室，二○一二年四月十八日）

一、采用国家行政机关公文格式，执行国家标准GB/T9704-1999。
二、标题统一为《***教授（或相应职务）的口述校史》；采用“二号”“新宋体”，居中摆布。
三、在标题上一行靠左顶格用方括号“【】”，里面书写“如正式引用，须自行核实”，用“三号”“黑体”。
四、在标题下一行，署“学生记者  ***  ***  ***”，用“三号”“楷体_GB2312”（以下简称“楷体”），居中摆布。
五、正文均采用“三号”字，统一分为4个部分，即“一、采访时间”、“二、采访地点”、“三、人物简介”、“四、采访记录”，均用“黑体”；在“四、采访记录”以下，统一用“记”和“述”来表述，“记”指学生记者，“述”指“口述校史“者；“记”和“述”后面加“冒号”；“记”及其后面内容用“楷体”，“述”及其后面内容均用“仿宋_GB2312”字体（以下简称“仿宋”字体）。
六、电脑操作程序：
（一）新建空白文档。
（二）页面设置：点击“文件”，选中“页面设置”；在“对话框”上点击“页边距”，设置“上3.5（单位：厘米，下同），
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下2.5，左2.8，右2.6”；点击“版式”（纸张为默认A4，可跳过），设置“页眉0，页脚1”；点击“文档网络”，在“网格”中选中“指定行网络和字符网络”；点击“字体设置”，在新的“对话框”上设置“字体：仿宋_GB2312，字号：三号”；点击“确定”返回“文档网络”，设置“每行28字，每页23行”；点击“确定”，页面设置完成。
（三）字体、字号变动：需要变动部分涂黑后通过“工具栏”调整。
（四）页码设置：在全文修改完成后再手动设置；每页第23行是页码位置，单页码靠右空一格，双页码靠左空一格；均用“四号”“仿宋”，在阿拉伯数字两边各加“一”字线。具体操作：确定页码位置后，在电脑键盘上按“Shift+—”键，出现“——”，再在其中间添上页码，涂黑后调整为所要求的字体、字号。考虑到交稿后还要修改，页面会有变动，故学生记者整理直至交稿都不必设置页码。
附注：照片另外提供，要在照片标题中写清楚姓名；如照片中多人，还要写清楚具体位置，如“***教授（中）”。

    （注：网站刊发时间：2012年4月25日。）

—7—
PAGE  

